12 marg 2024

Procediments obres, equipaments
+ althaia | > quip
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa | contractacio de serveis



Aguest tipus de forma
I'utilitzem per a indicar l'inici o
final o d’'un procés/ circuit

Aquest tipus de forma l'utilitzem
quan hem de prendre una
decisio

________________ >

Aquesta fletxa discontinua
l'utilitzem per connectar les
formes d’informacié
complementaria

Aquest tipus de forma
I'utilitzem per a indicar l'inici o
final d’'una acci6

@

Aquest pictograma
indica “S|”

Aquest tipus de forma
I'utilitzem per a indicar
altres accions que son part
del procés

Aquest pictograma
indica “NO”

Equip Técnic: equip de revisié format per persones del Departament d’Infraestructures, Imatge Corporativa, Transformacié

Digital i Sistemes d’Informacié i TIC, Compres, Riscos Laborals, DPD, Assessoria Juridica i Finances

Els imports indicats en els diferents processos son sense IVA inclos

Aquest tipus de forma I'utilitzem
per a donar informacio
complementaria com si fossin
anotacions sobre alguna part del
procés

Aquesta fletxa continua
I'utilitzem per connectar les
diferents etapes del procés



PROJECTES D’OBRA

» Lidera: Infraestructures
Pla Funcional ~ ----- >« Hiparticipen: departament peticionari,

Infraestructures, Suport a la Gestié
Si : >
\l/ 0 Acceptat #NO Fi del procés

Si Licitacio No = Loo____= > Acceptacio per part de la direccio
|\°\ projectista ° corresponent i Direccié Economicofinancera

3 pressupostos

Contracte > Revisié del contracte: Assessoria Juridica < --- Contracte

L i adjunt Direccié Economicofinancera

Decisio Direccio S

Incorporacio dels criteris - : Aein . . o
de sostenibilitat ambiental > PrOJect|e Basic > Hi participen: Equip Técnic
Revisat per Equip Técnic _———2> Projecte Executiu <— Pla d’Equipaments**

Aprovacio - Import<1 M €: aprovagi'(ﬁ per part del Comitf‘e dle' Direccio
* Import > 1 M€: aprovacio per part de la Comissio d’Obres

° Cancel-lacié
expedient

o

* Veure circuit Procediments de Licitaci6  ** Veure circuit Procediment Pla d’Equipaments



Minim 1 pressupost

Equip Tecnic

Direcci6 Ecofin i de
Patrimoni

Direccié General

Departament Infraestructures, Departament
Juridic i Departament Ecofin

* Veure circuit Procediments de Licitacio

CONTRACTACIO D’OBRES

Projecte aprovat

Revisio, i seleccié d’adjudicatari

Aprovaci6

<€---- Redacci6 contracte

%_

<300.000 €

Import obres

Incorporaci6 dels criteris
de sostenibilitat ambiental

> 300.000 €

Minim 3 pressupostos

Equip Técnic

Director Ecofin i de
patrimoni

Direcci6é General

Comunicacié a Comissio d’Obres i

a Comissio de Compres

Signatura contracte

Aprovacié/adjudicacio
1

v

Import <1 M €: Comité de Direccio

Import > 1 M € Comissio Delegada de les Obres



PLA D’EQUIPAMENT

Demanda Pla
d’Equipament

* Lidera: Compres

» Hi participen:, Compres, Infraestructures, Imatge
Corporativa i departament peticionari, TIC i
Sistemes Informacié

Acceptat Reformulacio del pla

Acceptacio per part direcci6 corresponent i Direccié Ecofin, Riscos
Laborals, Infraestructures, Sistemes d'Informacio i Infeccions

Departament de Compres
I
I
I

\/

Valoracio

Direcci6 corresponent i
Direcci6 Ecofin

Decisi6 de
compra

Es pot

ajustar el pla °_NO Ampliar el
3 - ? ______>
d’equipament? pressupost?

Es pot

""" > Direccid Ecofin decideix si es pot ampliar pressupost

°No

Si

Determinar procediment
de compra*

Realitzacié de Parar projecte
comanda executiu

* Veure circuit Adquisicié d’ Equipaments



COMISSIO DE COMPRES

Necessitat de compra SRl > Servei corresponent comunica a la seva direccio la necessitat

o - No o
Aprova la direcci6 corresponent << - - - - - - - Aprovacio Denegacio de la compra

~—> Liderat per part de Compres

'
A

Valoracié Ao_ No > Valoracio
Direcci6 corresponent
Co T > prioritza les inversions
Aprovacié per Comité de Direccio
N Llistat de prioritzacio
|
1
Presentacio ala Llistat d’inversions
Comissié de Compres corrents de I’exercici

Reposicions

+ >20.000 € requereix validacié de la comissié de compres
+ <20.000 € pero que incrementen cost + 20 % també validacié de la comissio
* Resta: < 20.000 € reposicio directa

Determinar procediment
de compra*

Per a compres inferiors a 3.000€ |a direcci6 corresponent pot aprovar directament i es
fa compra directa igual que per reposicié (sempre i quan no s’hagi superat el pressupost)

Validaci6

Pot implicar un termini significatiu de temps

Realitzacié comanda

* Veure circuit Adquisicio Equipaments



ADQUISICIO D’EQUIPAMENTS

Necessitat

d’equipament i o
Incorporacié dels criteris de
sostenibilitat ambiental, de
seguretat de la informacid, d RSC i
bones practiques
I

Aprovacio Comissié
de Compres**

Import equipament

Minim 1 pressupost S|

1
I
I
I
I
I
|
I
I

1
Minim 3 <100.000 € > 100.000 €
pressupostos '

Equip Tecnic Revisi6 i selecci6 adjudicatari Equip Técnic

Adjudicacio

* Import de 100.000 € a 300.000 €: Direcci6 Ecofin
* Import 300.000 € a 1.000.000 €: Comite de Direccio
* Import >1.000.000 €: Comité Executiu

* Veure circuit Procediments de Licitacié6 ** Veure procediment Comissié de Compres



CONTRACTACIO DE SERVEIS

Import

pressupost --->  Pressupost entre 10.000 i 300.000 €

<10.000 € 10.000 < 300.000 € > 300.000 €
Minim 3 pressupostos
Responsable del servei Responsable del servei Comité de Direcci6
Revisio del

‘ - contracte i selecci6 h |

del pressupost B
Equip técnic Equip Tecnic Apro;ﬁ;g dels  |___. > Inici licitacio

Cap d’Infraestructures

i Sostenibilitat Director general
Ambiental, cap de o director * Import < 1 M €: Comité de Direccio - = NNINE110
Sistemes Informacio i economicofinancer * Import > 1 M €: Comissi6 Delegada /
cap Ecofin Comité Executiu

Signatura contracte Director general

\'4

» Serveis Manteniment: Signa cap d’Infraestructures i Sostenibilitat
« Sistemes d’informacié: Signa cap de Sistemes d’Informacié
* Resta: Signa director economicofinancer



GESTIO DE REPARACIONS DE MANTENIMENT

Avaria

=) < B
o . Petici6 de 3 D
Aprovacio reparacio . Licitacio
pressupostos

£1.250 € >1.250 <100.000€ — >100.000 € £10.000 € ——— 10.000 - 100.000 € >100.000 €

. Cap Infraestructures i Direccid i6 i6 di Aprovacio6 director
Cap Manteniment p : ! ulio Aprovacio cap Aprovacio director p
Sost. Mediambiental economicofinancera Infraestructures econdmicofinancer general

* Veure circuit procediments de licitacio



GESTIO DE REPARACIONS D’INFORMATICA

o o Peticio de 3 P
Aprovacio reparacio . Licitacio
pressupostos

0€<100.000 € >100.000 € <£10.000 € ——— 10.000 - 100.000 € >100.000 €

Cap Sistemes Direccio Aprovacié cap Sist. Aprovacio6 director Aprovacié director
d’Informacié Economicofinancera d’Informacio econdmicofinancer general




PROCEDIMIENT LICITACIONS

Plecs i proposta
participants

~~. Plec técnic elaborat pel departament
peticionari i 'Equip Técnic

Es requereix un sobre

t&cnic i un sobre economic | > Lliurament plecs Acceptat Reformulaci6 plecs
concurs

Recepci6 ofertes

» <1.000.000 €: Comissi6 Delegada de les Obres / Comite Executiu
‘ _______ > De 300.000€ a 1.000.000 €: Comité de Direcci6
» <300.000 €: Comissié de Compres
Avaluacio ofertes * Reposicié: Departament de Compres
Departament ‘
Economicofinancer

A\ . L. e Equip Técnic, excepte
Valoraci6é economica Valoraci6 técnica < Departament de Compres

Valoracié global —
Suma de les puntuacions - -~ 7

técniques i econdmiques

L + >1.000.000 €: adjudicacio per part de la Comissio Delegada de les Obres / Comité Executiu
Proposta de licitacio <--- . 300.000-1.000.000 €: adjudica Comité de Direcci6

» 0-300.000 €: adjudica Comissié de Compres
Comunicaci6 de
I'adjudicacio




XARXA ASSISTENCIAL
UNIVERSITARIA DE MANRESA
Dr. Joan Soler, 1-3

08243 Manresa

Tel. 93 875 93 00
Fax 93 873 62 04

info@althaia.cat
www.althaia.cat



